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ISTRUZIONI PER EFFETTUARE RICERCHE E PRENOTAZIONI SUL CATALOGO DELLA RETE BIBLIOTECARIA SCUOLE VICENTINE (RBSVicenza) E DELLE BIBLIOTECHE CIVICHE ADERENTI AL SERVIZIO BIBLIOTECARIO PROVINCIALE VICENTINO (SBPV)

I cataloghi di RBSVicenza e di SBPV sono consultabili on-line da una qualsiasi postazione Internet, pertanto sono OPAC (acronimo di On-line Public Access Catalogue) e cioè Cataloghi Pubblici Accessibili On-line

Per effettuare ricerche e/o prenotazioni di testi, si consiglia di utilizzare la seguente procedura:

· entrare nel sito di RBSVicenza: www.rbsvicenza.org
· dal menù a sinistra cliccare su Catalogo. Si apre la pagina: Ricerche nei Cataloghi
· cliccare su RICERCHE SUL CATALOGO RBSVICENZA o sulla relativa icona, che consente di effettuare ricerche nell'OPAC di RBSVicenza e di SBPV

Ricerche

Si possono fare delle ricerche utilizzando maschere diverse a seconda della necessità scegliendo dal menù di sinistra:

· ricerca semplice

si effettua la ricerca sul catalogo RBSVicenza utilizzando solo due campi (Titolo e Autore). Si può utilizzare il Filtro ragazzi (fino a 16 anni). Si può inoltre limitare la ricerca ai soli documenti presenti nella propria biblioteca, selezionandola dalla lista collegata a Scegli la biblioteca (se si sceglie tutte si cerca nell'intero catalogo collettivo)
· ricerca avanzata

si effettua la ricerca sul catalogo RBSVicenza avendo a disposizione più campi di ricerca, suddivisi in due parti da un separatore: quelli sopra sono relativi alla descrizione del libro, quelli sotto sono riferiti invece al suo contenuto

· video

per effettuare ricerche solo su materiali video (videocassette e DVD); in questo canale, le liste selezionano solamente voci relative a questo tipo di notizie

· musica

per effettuare ricerche solo su materiali musicali (spartiti, ecc.) ; in questo canale, le liste selezionano solamente voci relative a questo tipo di notizie

· novità

per visualizzare le ultime acquisizioni nella tua biblioteca o in RBSVicenza

· scaffali virtuali

la ricerca in questa sezione vuole simulare una visita virtuale nella propria biblioteca attraverso scaffali che ne rappresentano l'organizzazione tematica e/o disciplinare: sono disponibili una sezione di scaffali per classificazione Dewey e due sezioni di scaffali per genere e fascia d'età (bambini / ragazzi)

Se si trova il documento cercato

Questo può essere presente nella propria biblioteca o in un’altra biblioteca della Rete. Le localizzazioni del documento sono elencate sotto la notizia nella tabella Disponibilità al prestito: la voce Biblioteca rimanda alla pagina informativa della biblioteca, la voce Testo riporta il codice della biblioteca + la serie inventariale + il numero d'ingresso del testo e tutte le informazioni necessarie alla richiesta del prestito. Se si clicca sul titolo di una notizia si passa alla visualizzazione in formato scheda dove si possono avere molte più informazione sul documento
Utenti senza password

Un utente senza password deve segnarsi gli estremi del testo (titolo, autore, biblioteca che lo possiede) e chiederlo alla propria biblioteca recandosi personalmente o inviando una e-mail

Utenti con tessera e password

Se invece l’utente è in possesso del suo numero di tessera e della relativa password, può cliccare sul carrello a destra (alla voce Prenotazione)

Appare una finestra con la richiesta di due dati: Tessera utente ; Password (cliccare poi su entra /login)

Una volta inseriti i dati viene visualizzata una richiesta di Prenotazione del documento che presenta già tutti gli elementi necessari: basta cliccare sul pulsante invia richiesta e attendere le comunicazioni dalla propria biblioteca

Se non si trova il documento ricercato

In questo caso basta cliccare dal menù a sinistra su metaopac e lasciare la spunta su tutti i cataloghi disponibili: la ricerca avverrà anche sul catalogo delle biblioteche civiche aderenti al Servizio Bibliotecario Provinciale Vicentino (SBPV)

Tuttavia tale procedura non permette la prenotazione diretta (cioè l’uso del carrello) e pertanto si dovrà inoltrare la richiesta alla propria biblioteca

Osservazioni:

1. Per avere più informazioni su come effettuare le ricerche c’è un help in linea nel menù di sinistra, alla voce aiuto (l’ultima): si apre una pagina con dettagliate istruzioni e numerosi esempi

2. Prima di prenotare il libro in una biblioteca esterna, controllare che il testo non sia presente nella propria

3. La prenotazione fatta a biblioteche esterne passa comunque attraverso la propria biblioteca; sarà compito del responsabile inoltrarla alla biblioteca che possiede il testo

4. Mai chiedere con la propria password testi per altre persone (amici, ecc.) perché questo provoca notevoli disguidi. Se un utente perde la tessera, basta richiederne una copia alla biblioteca

5. Ogni biblioteca aderente alla Rete ha una scheda informativa con numerosi dati (telefono, e-mail, responsabili, ecc.). La procedura per accedervi è: 1) dall’home-page del sito www.rbsvicenza.org > Biblioteche > cliccare sull’area di appartenenza > cliccare sul link della propria biblioteca; oppure, 2) cliccare sulla voce Biblioteca nella localizzazione di un documento (Disponibilità al prestito)

6. Il trasporto dei prestiti esterni avviene mediante il bibliobus, che due volte la settimana li consegna alla biblioteca pubblica di riferimento. I testi vengono poi portati alla biblioteca scolastica e consegnati al richiedente. Tale servizio è gratuito

7. Ogni utente con password ha a disposizione 4 sezioni informative che si possono vedere in ogni momento nel menù login utente:
· Prestiti & prenotazioni, dove trova informazioni sullo stato dei propri prestiti e prenotazioni

· Storico prestiti, dove visualizza tutti i prestiti già restituiti (una "memoria" delle proprie letture)

· Proponi nuovi acquisti, da dove può inviare alla propria biblioteca eventuali proposte di acquisto

· Dati personali, dove può vedere i propri dati personali e comunicare eventuali variazioni anche scrivendo un'e-mail al bibliotecario (l'indirizzo compare in fondo alla pagina). In questa sezione si può anche cambiare la password di accesso all'OPAC

8. L'utente registrato può anche esprimere una valutazione alle proprie letture: la funzione è disponibile visualizzando la notizia in formato scheda (cliccando sul titolo oppure sul pulsante formato scheda). 
Per visualizzare le valutazioni ed i commenti dei lettori o per esprimere una propria valutazione, si clicca sulle stellette di Valutazione dei lettori a fondo scheda > poi, si clicca su inserisci la tua valutazione > sul menù a comparsa si sceglie la valutazione (da 1 a 4 stellette) > si scrive un commento (il commento verrà proposto in forma anonima: quindi è opportuno mettere il proprio nome in calce) > si clicca su registra la valutazione. Un utente può votare una notizia una sola volta; non può (per ora) modificare il testo inserito.
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